附件一

论文书写格式要求

1、 版面格式要求

2.1页面要求：毕业设计（论文）须用A4(210×297mm)标准打印纸（所附的较大的图纸、数据表格及计算机程序段清单除外），一律采用单面打印；毕业设计（论文）页边距按以下标准设置：上边距(天头)为：25 mm;下边距（地脚）20mm;左边距25mm和右边距为：20mm；装订线：10mm;页眉：15mm;页脚：10mm。

2.2页眉：页眉从摘要页开始到论文最后一页，均需设置。页眉内容：湖南中医药高等专科学校药学系毕业设计（论文），居右， 5号宋体；页眉之下有一条下划线。

2.3页脚：论文主体部分（引言或绪论）从正文开始，设置为第1页，用阿拉伯数字连续编页，页码编写方法为：第ｘ页共ｘ页，居中， 5号宋体。

2.4字体与间距：毕业设计（论文）字体为小四号宋体，字间距设置为标准字间距，行间距设置为固定值20磅。
2、题名
题名应简明、具体、确切，能概括文章的要旨并有助于选择关键词。中文题名一般不超过20个汉字，避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号及结构式和公式。
3、 摘要和关键词
除一般动态性信息和文件、资料，所有来稿均应附中文摘要和关键词。摘要应具有独立性和自含性，不应出现图表、冗长的数学公式和非公知公用的符号、缩略语，篇幅为100~300字；关键词是反映文章最主要内容的术语，可选3~8个，以少为宜，多个关键词之间用分号“；”分隔。
4、 参考文献
参考文献须在正文引用处标明，标注时要按照在文章中引用的顺序排列，请选用亲自阅读过的一次文献，不能引用内部资料、待发表和二次文献。参考文献的类型标识及书写形式见表1。
              表1       各种参考文献类型标识及书写形式
	参考文
献类型
	书籍
	期刊文章
	论文集
	报纸文章
	学位论文
	报告
	标准
	专利

	标识及
书写形式
	[M].
	[J].
	[C].
	[N].
	[D].
	[R].
	[S].
	[P].


书籍、论文集、学位论文、报告：[序号]主要责任者.文献题名[文献类型标识].出版地：出版者，出版年.如：[1]刘国钧，陈绍业.图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，1957.
期刊：作者（须标出前3个作者的姓名，其后者用等）.题名[J].刊名，年，卷（期）：起止页码.如：[6]王淑彬，杜士安，赵月安，等.“掌握学习策略”之我见[     J].中等医学教育，1999，17（4）：5~6.
报纸：[序号]作者.题名[N].报纸名，— 年— 月— 日（版次）.
国际、国家标准：[序号]标准编号，标准名称[S].
专利：[序号]发明者.专利名称[P].专利国别：专利号，日期.
电子文献：[序号]作者.题名[电子文献及载体类型标识].出处或获得地址，发表或更新日期或引用日期。电子参考文献标识见表2。
   　　　　         表２　　 电子参考文献类型标识及形式
	电子参考文献
	数据库
	计算机程序
	电子公告

	电子文献类型识别
	[DB].
	[CP].
	[EB].


5、   标题
各级标题依次用阿拉伯数字连续编号，如1，1.1，一般以1~3级为宜。
6、 图表
图要有图序、图题；表要有表序、表题，不能用“附表”或“附图”表示。文字、表、图三者表述切忌重复。表格要用三线表，必要时可加辅助线，力求简洁，主谓合理。图表要求准确、清晰，作者务必认真核对。
7、 计量单位
年月日及各种数字一律用阿拉伯数字表示。计量单位用符号表示。如：m(米) 、 cm（厘米）、mm（毫米）、kg（千克）、g（克）、mg（毫克）、μg（微克）、L（升）、ml（毫升）、d（天）、h（小时）、min（分钟）、s （秒）等。pH用正体表示。相除组合单位中不能出现2条分数线，如：mg/kg/d应写成mg/(kg·d)。
8、  统计学符号
统计学符号一律用斜体表示，如：样本大小用小写斜体“n”，概率用大写斜体“P”，标准差用小写斜体“s”，t检验用小写斜体“t”，F检验用大写斜体“F”，相关系数用小写斜体“r”等。
